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1. Objektivi

Ky dokument ka pér synim té€ pérshkruaj procedurat pér regjistrimin e t€ dhénave né Ditar
nga koha e verifikimit té vlefshmérisé sé regjistrimit né ditar (né lidhje me dokumentet
burimore) né sistemin SIFMK.

Regjistrimet né ditar té pérshkruara né kété proceduré kané té béjné me rregullimet,
korrigjimet dhe anulimet e shpenzimeve dhe té hyrave, pérfshiré kétu edhe funksionet e
listés sé pagave.

Né kété pjes¢ NUK pérfshihen proceset e regjistrimit té té dhénave né Ditar né lidhje me
veprimet bankare dhe rregullimet e pasqyrés sé bilancit. Kéto regjistrime béhen nga Thesari
dhe diskutohen né njé proceduré té ndaré.

Procesimi i regjistrimeve né ditar éshté pjesé pérbérése e sistemit t€ pérgjithshém pér
menaxhimin e shpenzimeve. Eshté specifik pér politikat dhe procedurat financiare kontabél
té Qeverisé s¢ Kosovés. Siné rastin e seksioneve tjera t€ kétij manuali, edhe kétu fillohet me
njé pasqyré skematike té procesit e pastaj secili hap i procesit diskutohet né hollési, ku
theksohen ekranet dhe miratimet e nevojshme pér secilin hap.

2. Fushéveprimi

Kjo proceduré éshté né interes té:

» Ministria, Komuna, Zyrtarét Certifikues té Agjencive Qeveritare

» Raportimi Financiar Qeveritar - Thesati

3. Autoriteti

Kjo proceduré mbéshtet né paragrafét e Rregullores nr. 2003/17 pér Shpalljen e ligjit t€
miratuar nga Kuvendi i Kosovés pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité, si
mé poshté:

O Neni 106, Llogarité né Fondin e Konsoliduar té¢ Kosovés
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4. Rrjedha e punéve/Skema e rrjedhés sé

procesit — Kuponat e Ditarit

MKA-ja ose njésia e raportimit financiar
e geverisé identifikon nevojén pér
rregullim ose kthim prapa té regjistrimit
kontabél.

A 4

Dokumenti burimor 1 njohur si formulari
1 Kérkesés sé Pérgjithshme pér
Regjistrim né Ditar plotésohet me doré

A 4

Zyrtari autorizues nénshkruan
formularin e kérkesés dhe té njéjtén 1
dérgon njésisé pér raportim financiar té
geverisé

l

Njésia pér Raportim Financiar Qeveritar
e fut REgjistrimin e Ditarit né sistemin

SIMFK.

Njésia pér Raportim Financiar Qeveritar
prodhon raportin e hollésishém t&€ KD
nga sistemi SIMFK dhe e e vendos né
dosje sé bashku me dokumkentet
burimore .

Pérgjegijésia

MKA (Komuna, Ministria,
Agjencia Qeveritare), Njésia
Raportuese Financiare e
Qeverisé

MKA (Komuna, Ministria,
Agjencia Qeveritare), Njésia
Raportuese Financiare e
Qeverisé

MKA (Komuna, Ministria,
Agjencia Qeveritare), Njésia
Raportuese Financiare e
Qeverisé

Njésia pér Raportim Financiar
Qeveritar

Njésia pér Raportim Financiar
Qeveritar
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5. Dokumentet burimore

Ky dokument pérshkruan dokumentin burimor té njohur si Kérkesa e Pérgjithshme pér
Regjistrim né Ditar e cila pérdoret nga MKA-t€ (Ministrité¢, Komunat dhe Agjencité
Qeveritare) dhe njésité pér Raportim Financiar Qeveritar pér t€ hapur dhe miratuar njé
regjistrim té rregulluar ose té anuluar si pérgatitje pér regjistrim né sistemin SIMFK.

Aktualisht pérdoren dy forma né ményré té kémbyshme dhe té ndérlidhur. Pér shkak té
késaj, né kété proceduré do té€ pérdoret Kérkesa e Pérgjithshme pér Regjistrim né Ditar e
paraqitur né faqén e radhés.

Njésia pér Raportim Financiar Qeveritar pranon njoftimin nga MKA-té pér rregullimin e
llogarive. Nijésia Raportuese gjithashtu bén identifikimin dhe rregullimet. Pavarésisht, njésia
pranon njé kopje né letér té plotésuar té Kérkesés sé Pérgjithshme pér Regjistrim né Ditar e
cila éshté e paraqitur né fagen né vijim. Para regjistrimit né FreeBalance duhet té béhet
verifikimi 1 fushave si mé poshté:

Viti

Blloku kodues

Shuma e debitit

Shuma e kredituar
Pérshkrimi i regjistrimit
Kérkuar nga
Autorizuar nga

Nk wh -

Me rastin e regjistrimit né atéheré né formularin né letér plotésohen fushat né vijim:

8. Regjistruar né SIMFK nga
9. Numri i Kuponit té Ditarit — caktuar automatikisht nga sistemi SIMFK

Shénim: né disa raste béhet Ruajtje e Pérkohshme né sistemin SIMFK. Kjo zakonisht béhet
pasi g€ shfrytézuesi mund t'a ruaj pérkohésisht regjistirmin para se ta regjistroj dhe ta ruaj né
sistem. Kjo mund té€ béhet pér shkak té dhénave jokomplete ose pér shkak té té dhénave pér
té cilat nevojiten hulumtime té métutjeshme.
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6. Reqgjistrimet né SIMFK

Né kété seksion paragiten hapat pér regjistrimin e té dhénave né sistemin financiar SIMFK.
Kétu pérfshihen foto té ekraneve, referencat dhe shpjegimet.

& FreeBalance o ]

Dosja  Tabelat  Shérbimet  ShkoTe Mdibma

i | Libri i Per./Llog.
Aoryimet

/UI]H | FE[ I Llu Kérkesat e logarisé |

|E Kuponat e Ditarit

1 Sompet-1"
@ " Harmaonizitni Bankar
W

|
|
/ “El-ln F‘asq::tp;i::tnciare :
@ i =
Fasiia
HS For

Hapi i paré pér shtimin e njé Regjistrimi né Ditar éshté qé té hapni dritaren e kuponave té
ditarit. Pér ta béré kété:

1. Klikoni né “Libri i Pergjithshem”
2. Klikoni né “Kuponat e Ditarit"

Automatikisht do t€ shfaget ekrani “Kuponat e Ditarit” i cili éshté i paragitur né fagén né
vijim:
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Véni re se ekrani do té jeté né formén e kérkimit ("Kérko").

&2 FreeBalance - [Kuponat e Ditarit] ) m|
Dosja  Edito Aksioni Kérko Tabelat  Shérbimet  ShkoTe Mdibma _|ﬁ’
Pastro Shto Ruaje Edito Fshije Gjeje << - Zoom Shiyp Dalja
MEF - FMDTRN Kuponat e Ditarit | |
{ Kérko
Lok WF *Pro Buiritmi Kuponi # Data

N —

Kliko butonin komandues “Shto” — véni re se me kété forma e ekranit do té ndryshohet nga
“Kérko” né “Shto” si¢ éshté paraqitur né fagén né vijim. Kjo éshté e nevojshme pér té

shtuar njé evidentim té Kuponit té Ditarit.

Do té shfaqet ekrani kryesor "Kuponat e Ditarit” si¢ éshté paragitur né fagen né vijim.

Né balliné do té véreni se té gjitha fushat plotésohen automatikisht pérfshiré kétu:

Lokacioni - paragqitet 1 si standard
Viti Fiskal - si standard paraqget vitin e tanishém fiskal
Periudha - si standard paraget muaji i tanishém

Burimi - si standard paraqet “Manual”

Nr. i Kuponit - SIMFK-ja automatikisht cakton numrin e kuponit té radhés né dispozicion

Data - SIMFK-ja automatikisht cakton datén aktuale
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&2 FreeBalance - [Kuponat e Ditarit] ;lg
Cosja  Edito | 8ksioni  Kérko Tabelat Shérbimet  ShkaTe Mdibma = [
Pastro Shto Pastra Cerl- Gjeje == = Zoom Shiyp Dalja

Shto Chrl-A,

Edita (Zhr]E

Kuponat e Ditarit

Fshije  Ckrl-D | |

Ruaje Ckrl-3
= — Shto
Ruajtja Grupare

Lok Fshirja Grupore Burimi Kuponi # Data

[1 3] Kitiej [poruas [auromng [2007-06-14
————— Rikijo

Statusii dérg Dvfisho Arsya e pa dérguar #i Grupit

— [— =] |

Pérshkrimi Diokumenti Burim #
Iers el — I':' HMETH S Shénimet & Balancimt

Nr. i Pérkoh. — si¢ éshté pérmendur meherét, sistemi SIMFK cakton njé numér té
pérkohshém né ményré automatike né rast se shfrytézuesi nuk déshiron té ruaj té¢ dhénat né
bazén e té dhénave. Kjo éshté e dobishme né rastet kur prcedohet ndonjé regjistrim i gjaté
dhe shfrytézuesi déshiron ta ndérprej procesimin, mirépo d€shiron t'i ruaj informatat e
regjistruara deri né até moment. Pér t€ béré njé ruajtje té pérkohshue klikoni né sustén
komanduese "Veprim" né shtyllén e epérme té veglave dhe pastaj Klikoni né "Ruaje
Pérkoh.".

Né ekranin kryesor té¢ Kuponave té Ditarit klikoni né kutiné rénése e cila gjendet afér fushés
“Pérshkrimi” dhe shkruani pérshkrimin né gjuhén shqipe, angleze dhe serbe. Kliko né
“Prano” pér t'u kthyer né ekranin kryesor té¢ Kuponave té Ditarit.

B pérshkrimi

Kodi \akatusi Pérshikrimi
EN M\ Unaccepted Bevenues - DEMTRAG
50 P \ Te hyra te pa parapara bEHT]lG
SR M Neprimj. Prihod PEMTAG

4

Prano | Dalja |

Né ekranin Kuponi i Ditarit shkruani bllokun kodues nga dokumenti burimor. Kliko né
fushén e bllokut kodues dhe shfaqet ekrani "Blloku Kodues" i dhéné né faqén né vijim.

Maj 2007
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L |
&= FreeBalance

£ Blloku Kodues

Regjistrimi i dyté i bllokut kodues té kérkuar éshté dhéné m¥Jarté. Shkruani numrat kodues
drejtpérdrejté nga dokumenti burimor si mé larté. Kliko n& “Prano” pér t'u kthyer né
ckranin kryesor té Kuponéve té Ditarit. Mé poshté éshté dhéné ekrani i Kuponit té Ditarit
té plotésuar.
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& FreeBalance

Dosja  Edito  Aksioni  Kérko Tabelat Shérbimet  ShkoTe

£ Kuponat e Ditarit |
Pastro Shto Ruaje Edito Fshije Gjeje L0 B Zoom Shiyp Dalja
|
\
\ MEF - FMDTREN Huponst e Ditarit | |
\ i Shto
Lok “F *Prol Burimi Kuponi # Drata
[ 14 \2007 G [roas # [avromns [2007-06-14
Statusii dérg. \ #iperk. Arsya e pa derguat # 1 Grupit
| \ Al e [ ] |
P&rshkrimi \ Dokumerti Burim # Shénimet e Balancimit
ITE hyra te pa p&{apara PEMTAG g I
Forma e Pagesés Lokaciani Iyra e Llog. hbaje PEr prd ij
| # | # [o001 4 r r
A ikt
# Loti ioblig. Blloku Kodues Shuma Detaj.  Pérsh,

1 * 41I¥l]1f11201f57000f94109f0112 iI 3.150.00 * b

2 4 41291711201 F57000794109F0112 ﬂ -3, 150. 00 * *
Debitet 3,150 00\ Kredté | 32,150 00 Total | 0.00

Kodet e Aprovimi 1 Noga #| Data
ShftryvtEzussve Aprovimi 2 Miga g Data

Pérfundo regjistrimet qhe pastaj klikoni

¢ Ruaje. Nése shuma e debive dhe kredive nuk

éshté e barabarté me zefo atéheré sistemi\SIMFK nuk do t€ lejoj ruajtjen. Né SIMFK duhet

té evidentohen regjistri

té balancuara te\ditarit. Nése Kuponi i Ditarit éshté njé e dhéné e

pérbéré atéheré shtoni linja shtesé pér kodim duke vendosur kursorin né cilén do prej

fushave “Nr. 1 Artikullit” dhe pastaj duke klikuar né “Shto”.
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7. Raportimi i1 SIMEK-sé

Né kété seksion pérshkruhen raporte té ndryshme té sistemit SIMFK qé jané né shfrytézim.
Pas ruajtjes sé¢ Kuponit té Ditarit atéheré sistemi SIMFK gjeneron raportin e hollésishém té

Kuponit té Ditarit. Pér té hapur kété raport ju duhet té:

1. Klikoni né “Libri i Pérgjithshém i Llogarive”
2. Klikoni né “Raportet”
3. Kilikoni né “Raportin e Detajizuar i Kuponéve té Ditarit”

S FreeBalance

Dosja  Tabelat  shérbimet ShkaTe

ool
Aoroyimet
i L
Shpenzime!
e
Pslie

Ha

w

Libri i Per./Lloag.

Kerkesat e logarisé Raporti i Detajizuar i Kuponavegte D

Bilanci Prowvues
Raporti i fnalizawve t&€ Llogariwve - P

Kuponat e Ditarit

Raporti i Analizawve té€ Llogariwve - D
Libri i Detajizuar i Pérgjithshém i

Harmanizimi Banksr

[ o o o | |

Raporti 1 Bilancit te Llogariwve

Pasgyrat Financiare

Raportet

T

Irterfejzet

Ekrani "Raporti i Hollésishém i Kuponéve t€ Ditarit" do t€ shfaqet ashtu si¢ éshté paraqitur

né fagen né vijim.
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=
&= FreeBalance

; Raporti i Detajizuar | Kuponave te Ditarit l_

MEF FMDTRN ‘

2007-06-14 Shaip

Né ményré qé té nxirret Raporti i Hollésishém 1 Kuponéve té Ditarit duhet t€ béhen
veprimet né vijim:

1. Periudha — Siguroni qé ju e caktoni periudhén e duhur pér kuponin tuaj té ditarit.
(Sistemi SIMFK e paraqet si standard periudhén e tanishme).

2. Nr. i Kuponit — Vendosni numrat e kuponit né fushat “Nga" dhe "Deri".

3. Klioni né “Opsionet e Daljes” — kjo ju mundéson t€ shikoni raportin né ekran apo ta
ruani até né njé dosje.

Raporte te tjera qe mund te ekstraktohen nga systemi ne te njejten menyre te treguar me
siper jane:

-Raporti I Analiza te Llogarive- Permbledhje
-Raproti I Analizave te Llogarive — Detaje.

Maj 2007
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8. Shtojcat

Ky seksion perfshin te gjithe shtesat e duhura.

Shtojca A — Formularet

Formularet e treguar me poshte ne kete procedure perfagsojne formularet zyrtare te qeverise
dhe mund te nxirren nepermjet faqe elektronike te Ministrise:

http:/ /www.mfe-ks.org/English /mefwww/departamentet/thesari/formularet.html
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PROVISIONAL INSTITUTIONS OF SELF- GOVERNMENT

INSTITUCIONET E PERKOHSHME TE YVETEQEVERISJES
PRIVREMENE INSTITUCIJE SAMOUPRAVLJANTA
\;ké ‘é’ MINISTRY OF ECONOMY AND FINANCE

MINISTRIA E EKONOMISE DHE FINANCAVE
MINISTARSTVO ZA PRIVREDU I FINANSLIE

THNRIE
DEPARTAMENTI I THESARIT
Kérkesé pér stornim té shpenzimit ! kthim té té hyrés
] lthim | fondeve | ‘ | | r
N Refuzim para pagese HNumrii KD
O Tt 2 Jo]o | |
Té dhénat e stornimit viti
wiiksro | | | | [ [ ] wigmt | | [ | ] ]
N Shura fgfale KSHAD Shutra o duhet & stomahet ‘ ‘ €
N Shums e pigsshine, m&m&m@z‘ "E

Pér kthime té piesshme: Ju lterm trenoni shanimin kontabal ¥ kerkuar ndse parfstitien mé shum se nis kod skonomil,

Arsyetimi;

Kérkuar nga: Autorizimi: Departamenti i kontabhilitetit:
Etnri: XHEWAT HASOLLI Ernri: NYSRET KOCA Emiri: HALIME MISHEWC!
Ménshkrimi: MEnshkrimi: MEnshkrmi:

Data: 01.03.07 Data: 01.03.07 Data: 010307
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